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1. Uber Hopin

— Hopin ist ein digitales Konferenztool, das wir als virtuellen Veranstaltungsort fiir die Eroffnung (01.Marz), die
Kerntage (10. und 11. Mérz) und den Gesellschaftsabend (25.Mérz) des GDM-Monats 2021 nutzen.

—  Sie kdnnen dort die Hauptvortrage besuchen, an verschiedenen Sessions (inklusive Kaffeepausen) teilnehmen,
die virtuelle Postersession besuchen und Giber eine Networking-Funktion mit der Community in Austausch
kommen.

—  Wenn Sie mdchten, kénnen Sie bei einzelnen Programmpunkten ihre Kamera und ihr Mikrofon freischalten, um

fiir die anderen Teilnehmenden sichtbar zu werden.

Achtung! Fir die Eroffnung, die Kerntage und den Gesellschaftsabend gibt es je eine separate virtuelle Veran-
staltung, fir die Sie sich separat ein kostenfreies Ticket besorgen miissen (Zugangslinks siehe Rundmail oder per
Anfrage unter gdm2021@leuphana.de)




2. Technische Voraussetzungen

Empfohlene technische Gerate
Grundsétzlich kann tber jedes Endgerat an einer Hopin-Veranstaltung teilgenommen werden. Jedoch wird aus Griinden
der Performance empfohlen, einen Rechner mit aktuellem Windows 10 oder Mac0SX Betriebssystem zu nutzen, wie PC,

iMac, Laptop oder Machook.

Falls Sie in den Sessions mitdiskutieren oder in den Kaffeepausen und beim Networking Videochatten wollen, werden

eine Webcam und ein Mikrofon benétigt.

Bitte nutzten Sie ein Headset.

Bitte 6ffnen Sie das Event nur in einem einzigen Tab um Feedback-Schleifen zu verhindern.

Sofern Sie iiber einen VPN-Zugang teilnehmen, klaren Sie bitte vorab, dass Hopin nicht blockiert wird.

Einloggen iiber Smartphone oder Tahlet
Auch die Teilnahme iiber ein Smartphone oder ein Tablet ist mdglich, jedoch mit Einschrankung: Sie kénnen die Vortrage

und Sessions besuchen, allerdings nicht Ihre Kamera aktivieren. Chatten und Speed Networking sind dennoch méglich.

Eine rein telefonische Einwahl zur Konferenz ist leider nicht méglich.

Empfohlener Browser
Hopin funktioniert am besten mit ,,Google Chrome* (empfohlen), Chromium und Firefox (eingeschrénkt, hier kénnen
Sie z. T. keine Kamera aktivieren). Bitte beachten Sie, dass ,Microsoft Edge" sowie ,Microsoft Internet Explorer” nicht

unterstiitzt werden!

Google Chrome

Fiir Mac-User:
Es wird Mac-Nutzer*innen empfohlen, statt des Standard-Webbrowsers ,,Safari“ auf den Browser ,,Google Chrome“

auszuweichen, falls sich Einschrankungen bei der Bedienung ergeben.

Kontakt fiir technische Fragen und Probleme
Bei Fragen und technischen Problemen kdnnen Sie unter ,,Sessions” jederzeit das Tagungshiiro auswahlen und finden
hier in einem virtuellen Raum Ansprechpartner*innen. Alternativ kénnen Sie wahrend der gesamten Veranstaltung Fra-

gen (iber den Chat an das GDM Orgateam (s. Foto) oder per E-Mail stellen: gdm2021@Ileuphana.de. Einige technische

Fragen werden zudem unter Punkt 6 beantwortet.
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3. Registrierung und Anmeldung

Uber die im geschiitzten Bereich der Webseite hinterlegten Links gelangen Sie zu den jeweiligen Anmeldeseiten.

Hier wahlen Sie auf der Veranstaltungs-Seite Ihre entsprechende Ticket-Kategorie und klicken auf Checkout. Alle Ti-
ckets sind kostenlos, aber wir bitten Sie, das entsprechende Ticket auszuwahlen, damit Sie mit den richtigen Einstel-

lungen angemeldet werden und wir einen Uberblick iiber die Verteilung der Teilnehmer*innen bekommen.

2. Probelauf zum GDM-Monats am 25. bis

27. Februar
(5) Feb 25, 8:00AM to Feb 26, 11:00PM : & Tickets Free
Perspektiven GDM
Lehrkraft Free
wechseln
- Nachwuchs (GDM-Mitglied) Free
2 0 2 1 Nachwuchs (Nicht-GDM-Mitglied) Free
GDM-Monat Teilnahme (GDM-Mitglied) Free
1.-25. Mérz | online
Teilnahme (Nicht-GDM-Mitglied) Free
Beschreibung Zeitplan

y Gehostet von
L’ﬂ IMD Leuphana

Tell us about yourself: -

Universitat/ Schule
Institut (optional)

GDM-Mitglied?

Please select an option v

]

Im Anschluss haben Sie die Mdglichkeit, sich neu auf Hopin zu registrieren oder sich einzuloggen, falls Sie bereits

einen Hopin-Account haben.

Sobald Sie die Registrierung/den Login durchgefiihrt haben, sind Sie angemeldet und kénnen an der Veranstaltung
teilnehmen. Sofern die Veranstaltung noch nicht begonnen hat, sehen Sie dann die nachfolgende oder eine sehr dhnli-
che Seite. Vor Beginn des Events kénnen Sie hier noch keine Aktion durchfiihren. Sobald die Veranstaltung gedffnet
wird, aktualisiert sich die Ansicht automatisch. Vor der Veranstaltung haben Sie bereits die Mdglichkeit, ihre personli-

chen Daten im Profil zu &ndern und nach Belieben anzupassen.



Event starting in 3 days 20 hours

In der Zwischenzeit create your profile or preview the event.
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4. Die wichtigsten Funktionen im Uberblick

Uber das Menii am linken Bildschirmrand gelangen Sie zu den einzelnen Programmpunkten. Die einzelnen Bereiche

Reception, Main Stage, Parallel Sessions, Speed Networking und das Info Board werden nachfolgend erklart. Alle

Screenshots wurden in einem Testevent erstellt. Sdmtliche Funktionen, sowie der generelle Aufbau der virtuellen Kon-

ferenz, die im Weiteren erklart werden, werden im eigentlichen Event identisch sein.

Reception
Dies ist das virtuelle Foyer der Veranstaltung. Der Rezeptionsbereich bietet einen schnellen Uberblick tiber ﬁ
die gesamte Veranstaltung — wer, was, wo und wann. Gerade stattfindende Programmpunkte werden auto-

matisch angezeigt und kénnen von hier aus direkt betreten werden. Achtung, anders als bei einer analogen

Tagung kdnnen Sie hier nicht direkt mit einer Person aus dem Organisationsteam interagieren — die Session REEEDTIDI‘I
»1agungshiiro” wird hier aber verlinkt sein.
Main Stage
Hier finden die Events statt, die wir live {ibertragen. Die Vortrage und Zeiten hierfiir finden Sie auf der Homepage
https://2021.gdm-tagung.de/ oder im Event an der Reception. Wenn Sie auf das Symbol Main Stage klicken, '
offnet sich die Biihnen-Seite und Sie sehen, was auf der Biihne passiert bzw. wann als nachstes etwas passiert.
Fir Sie als Teilnehmer*in besteht hierbei die Moglichkeit iiber den Chat Fragen oder Kommentare zu posten. Sie )
. . . o o Main Stage
konnen die Bithne jedoch nicht selbst betreten oder sich mit Kamera und Audio aktiv schalten.
»”%,  GDM-Monatam 10.und 11. Mérz 2021  IMD Leuphana SNEveMode B L 79 2 Q-
Event Main Stage

@

T
alf‘mge Hauptvortrag mit Diskussion Kerstin Tiedemann
p;e, Stream starting in a month

v arch, 1:

8
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app.hopin.com/events/gdm-monat/.../f7ae3a46-12af-44c6-94c3-acdb0949f4. 500
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Parallel Sessions

In diesem Bereich sind alle Sessions der Veranstaltung gelistet. Sie knnen die Liste durchstdbern, oder im e0 e
-

Suchfeld nach Sessions suchen. Zu den jeweiligen Zeitslots dienen die Sessions als virtuelle Radume fiir ver-

schiedene Programmpunkte.

Parallel

Sie kénnen hier nach den Hauptvortrdgen mit den Sprecher*innen ins Gesprach kommen oder an den Poster- Sessions

Sessions teilnehmen. Auch fiir ein gemeinsames Mittagessen oder Kaffeepausen finden Sie hier zu den jeweiligen Zeits-
lots viele verschiedene Raume. Der Lehrkrafte- und der Nachwuchsraum sind nur fiir die entsprechenden Ticketkéu-
fer*innen sichtbar. Alle anderen Raume, vom Raum fiir Coffee Lover bis zum Juice Lover, sind fiir jeden sichtbar und

sollen eine  Mdglichkeit  bieten, fehlende personliche Begegnungen  bestméglich zu  ersetzen.
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ist das Tagungshiiro, in dem Sie jederzeit Ansprechpartner*innen des Orgateams finden. Auch die Cafeteria und der

Co-Working Space sind immer gedffnet.

Beim Betreten einer Session sehen Sie zunachst nur den Live-Video-Stream. Wenn Sie auf Audio und Video teilen/
Share Audio and Video klicken, werden Sie zunachst nach einer Freigabe fiir Kamera und Mikro gefragt und sind dann

durch die anderen Teilnehmer*innen zu sehen und zu héren.
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Remember my settings for future sessions

Insgesamt kénnen sich pro Session bis zu 20 Personen via Video und Audio zuschalten. Alle weiteren, iiber 20 Personen
hinausgehenden Teilnehmer*innen der Session kénnen zuhdren und zusehen und ihre Fragen und Diskussionspunkte

im Chat der jeweiligen Session einbringen.

Video oder Audio kinnen Sie wieder deaktivieren, indem Sie am unteren Rand auf das Kamera oder Mikrofon Symbol

klicken. Wenn Sie die Kamera/das Mikrofon dauerhaft deaktivieren mochten, klicken Sie in der Session rechts oben auf

10



Verlassen/ Leave. Sie bleiben damit passive*r Teilnehmer*in der Session und kdnnen die Session weiterverfolgen, sind

aber nicht mehr zu sehen und/oder zu héren.
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Unter diesem Meniipunkt kénnen Sie sich zu jedem Zeitpunkt der laufenden Events nach Vorbild des Speedda- “'\

tings mit anderen Teilnehmer*innen vernetzen. Lernen Sie andere Teilnehmer*innen kennen. Kniipfen Sie so
spannende, neue Kontakte. Neugierig? Probieren Sie es wahrend unseres Networking-Slots (Mittwoch, Speed
10.03.21, 9:00-09:45) oder in den Pausenzeiten einfach mal aus! Networking
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Wenn Sie das Symbol anklicken, werden Sie vor dem Start gefragt, ob Sie bereit sind, was Sie mit bereit/ ready besta-

tigen. Nach der Freigabe der eigenen Kamera/des eigenen Mikrofons verbindet Hopin Sie nach dem Zufallsprinzip mit

einer anderen Person. Die Begegnung dauert maximal drei Minuten, nach denen auch der Chat automatisch geschlos-

sen wird. Sie haben jedoch die Mdglichkeit, die Zeit zu verlangern. Wahrenddessen konnen Sie iiber den Button Connect

die im Profil hinterlegten Kontaktdaten austauschen (diese sind dann im persdnlichen Hopin-Profil unter dem Reiter

,Connections zu finden“. Uber Extend kann das Gesprach um weitere 3 Minuten verlangert werden. Fiir ein nichstes

Gespréach einfach erneut auf bereit/ ready klicken.
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Hier finden Sie die virtuellen Ausstellungen. Hier finden Sie u.a. dauerhaft die Poster der Postersession. Sie
kénnen mit den Autor*innen in Kontakt treten. Bitte beachten Sie, dass sich unsere Aussteller*innen nur in den
dafiir vorhergesehen Zeit-Slots an den jeweiligen Standen befinden. Den Zeitplan finden Sie im Bereich Recep-
tion. Auch hier kdnnen Sie sich mit Video und Audio zuschalten, wenn Sie Fragen stellen mdchten — oder Sie
nutzen den Stand-Chat.
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5. Weitere Moglichkeiten zur Interaktion
Am rechten Bildschirmrand haben Sie automatisch und jederzeit die Méglichkeit, den Eventchat (Chat) zu nutzen, an
Umfragen teilzunehmen (Polls) oder direkt mit Einzelpersonen in Kontakt zu treten (People). Sie kdnnen die Anzeige

durch dieses Symbol einklappen |—) oder wieder ausklappen (—I

- GDM (2 s @

- -
Reception Chat Polls People

-
GDM-Monat

& 1.-25. Mdrz | online
denans e i
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=
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Eventchat
Dieser Chat steht wahrend des gesamten Events zur Verfiigung und kann jederzeit aufgerufen werden. Was dort ge-

schrieben wird, ist fiir jede*n sichtbar und bleibt auch verfiighar, wenn die Person die Veranstaltung verlasst.

Main Stage- und Sessionchat
Auf der Main Stage und in den Sessions gibt es jeweils zusatzlich einen eigenen Chat, der nur in den jeweiligen Sessi-

ons/auf der Main Stage zu sehen und abrufbar ist. Am rechten Bildschirmrand haben Sie die Méglichkeit, zwischen

dem Eventchat und dem Session-/ Main Stage Chat zu wechseln.

In jedem Chat auf Hopin kann man eigene Beitrage auch wieder loschen.

13



b]' GDM-Monat am 10. und 11. Mdrz 2021  IMD Leuphana
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Event Session :
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Klicken Sie am rechten Bildschirmrand auf Teilnehmer/ People und suchen Sie die gewiinschte Person aus. Sie kénnen

sich dabei nur die Personen in der Session oder alle Teilnehmenden des Events anzeigen lassen. Dann kénnen Sie direkt

mit der Person chatten oder einen Video-Anruf starten. Dieser Video-Anruf funktioniert wie eine Session. Den Link zu

der privaten Session kdnnen Sie an his zu fiinf Personen senden, die sich so zu einem Gesprach zusammenfinden

kdnnen. Sie kdnnen hier zudem lhre in Hopin hinterlegten Kontaktdaten an andere Personen schicken.

- a1 v 4@\'
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Search Q v
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Click to load more...

Schedule a meeting

Schedule a meeting

Select a date and recipients to send meeting invitation

Start date Start time
12 Feb 09:30

End date End time
12 Feb 09:45

Select recipients (up to 4)

Hearch people

Exclude me from the meeting @
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6. FAQ - Technische Fragen

Ich kann meine Kamera/mein Mikrofon nicht einschalten

— Uberpriifen Sie, ob Sie den aktuellen Chrome-Browser nutzen. Stellen Sie auBerdem sicher, dass Sie Hopin die
Rechte fiir den Zugriff auf Kamera und Mikrofon gegeben haben. Diese Rechte kénnen Sie iiber ein Kame-
rasymbol in der URL-Leiste vergeben.

— Falls Sie bereits an der Session teilnehmen, kdnnen Sie Ihre Kameraeinstellungen auch iiber das kleine Rad-
chen am unteren Bildschirmrand bearbeiten.

—  Ggf. hilft ein Neu-Laden der Seite (Refresh).

Das iibertragene Video (z.B. eine geteilte PowerPoint-Prasentation der Vortragenden) ist zu klein

— VergrdBern Sie das Video durch Doppelklick auf das Video selbst.

— Blenden Sie auBerdem das Chatfenster aus (grauer Pfeil rechts oben)

Ich hore Feedback-Schleifen

—  Nutzen Sie ein Headset.
—  Offnen Sie das Event nur auf einem einzigen Tab.
—  Ggf. hilft ein Neu-Laden der Seite (Refresh).
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